
ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ ОТПУСКА ЗАВИСИТ ОТ
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ОСОБЕННОСТИ СОСТАВЛЕНИЯ
ГРАФИКА ОТПУСКОВ
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ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ ОСНОВНОГО ЕЖЕГОДНОГО
 ОТПУСКА ДЛЯ РАЗНЫХ КАТЕГОРИЙ РАБОТНИКОВ:

ДНЕЙ ОТПУСКА,  НА
КОТОРЫЕ СОТРУДНИК

ИМЕЕТ ПРАВО







2 8  К А Л Е Н Д А Р Н Ы Х  Д Н Е Й  ( С Т .  1 1 5  Т К  Р Ф )  —  Д Л Я  В С Е Х
Р А Б О Т Н И К О В ,  Н Е  О Т Н Е С Е Н Н Ы Х  К  Л Ь Г О Т Н Ы М
К А Т Е Г О Р И Я М ;

4 2  -  5 6  К А Л Е Н Д А Р Н Ы Х  Д Н Е Й  ( П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  П Р А В И Т Е Л Ь С Т В А  Р Ф  О Т
1 4 . 0 5 . 2 0 1 5  №  4 6 6 )  —  Д Л Я  О Т Д Е Л Ь Н Ы Х  К А Т Е Г О Р И Й  П Е Д  Р А Б О Т Н И К О В .

З А  2  Н Е Д Е Л И  Д О  Н А Ч А Л А  Н О В О Г О  К А Л Е Н Д А Р Н О Г О  Г О Д А  ( К  1 7  Д Е К А Б Р Я )
Р А Б О Т О Д А Т Е Л Я М  Н У Ж Н О  У С П Е Т Ь  У Т В Е Р Д И Т Ь  В А Ж Н Ы Й  Л О К А Л Ь Н Ы Й
Н О Р М А Т И В Н Ы Й  А К Т  —  Г Р А Ф И К  О Т П У С К О В .

ДНЕЙ НЕИСПОЛЬЗОВАННОГО
ОТПУСКА ПО СОСТОЯНИЮ
НА 1  ЯНВАРЯ 2022 ГОДА.










3 1  К А Л Е Н Д А Р Н Ы Й  Д Е Н Ь  ( С Т .  2 6 7  Т К  Р Ф )  —  Д Л Я  Р А Б О Т Н И К О В  Д О  1 8  Л Е Т ;

3 0  К А Л Е Н Д А Р Н Ы Х  Д Н Е Й  ( Ф Е Д Е Р А Л Ь Н Ы Й  З А К О Н
О Т  2 4 . 1 1 . 9 5  №  1 8 1 - Ф З )  —  Д Л Я  И Н В А Л И Д О В ;

П Р О Ц Е Д У Р А  С О С Т А В Л Е Н И Я  Г Р А Ф И К А  О Т П У С К О В  М О Ж Е Т  Б Ы Т Ь
У С Т А Н О В Л Е Н А  В  К О Л Л Е К Т И В Н О М  Д О Г О В О Р Е ,  П В Т Р  И Л И
Д Р У Г И Х  Л О К А Л Ь Н Ы Х  Н О Р М А Т И В Н Ы Х  А К Т А Х .

Г Р А Ф И К  Р Е Г Л А М Е Н Т И Р У Е Т  О Ч Е Р Е Д Н О С Т Ь  П Р Е Д О С Т А В Л Е Н И Я
О П Л А Ч И В А Е М Ы Х  О Т П У С К О В  С О Т Р У Д Н И К О В  И  С О Д Е Р Ж И Т  С В Е Д Е Н И Я  О
В Р Е М Е Н И  И  П Р О Д О Л Ж И Т Е Л Ь Н О С Т И  О Т П У С К А  К А Ж Д О Г О  С О Т Р У Д Н И К А ,
Р А Б О Т А Ю Щ Е Г О  П О  Т Р У Д О В О М У  Д О Г О В О Р У .  ( С Т .  1 2 3  Т К  Р Ф ) .
П Р И  С О С Т А В Л Е Н И И  Г Р А Ф И К А  О Т П У С К О В  У Ч И Т Ы В А Ю Т С Я  П О Ж Е Л А Н И Я
С О Т Р У Д Н И К О В  И  О С О Б Е Н Н О С Т И  Р А Б О Ч Е Г О  П Р О Ц Е С С А .

П Р И  С О С Т А В Л Е Н И И  Г Р А Ф И К А  О Т П У С К О В  Н Е О Б Х О Д И М О  У Ч И Т Ы В А Т Ь
Н О В И Ч К О В ,  К О Т О Р Ы Е  Н А  Н А Ч А Л О  К А Л Е Н Д А Р Н О Г О  Г О Д А  Н Е  О Т Р А Б О Т А Л И  6
М Е С Я Ц Е В ,  Т .  К .  П Р А В О  Н А  И С П О Л Ь З О В А Н И Е  О Т П У С К А  З А  1  Г О Д  Р А Б О Т Ы
В О З Н И К А Е Т  П О  И С Т Е Ч Е Н И И  6  М Е С Я Ц Е В  Н Е П Р Е Р Ы В Н О Й  Р А Б О Т Ы  У
К О Н К Р Е Т Н О Г О  Р А Б О Т О Д А Т Е Л Я .

https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fprofsoyz.ru%2F&cc_key=
https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fprofsoyz.ru%2F&cc_key=


С О Т Р У Д Н И К И ,  К О Т О Р Ы Е  В П Р А В Е  П Р Е Т Е Н Д О В А Т Ь  Н А  О П Л А Ч И В А Е М Ы Й
О Т П У С К  П О  З А Я В Л Е Н И Ю  Д О  И С Т Е Ч Е Н И Я  6  М Е С Я Ц Е В  Н Е П Р Е Р Ы В Н О Й  Р А Б О Т Ы
(  С Т .  1 2 2  Т К  Р Ф ) :

В С Е  Э Т И  К А Т Е Г О Р И И  Р А Б О Т Н И К О В  И М Е Ю Т  П Р А В О  У Й Т И  В  О П Л А Ч И В А Е М Ы Й
О Т П У С К  В  У Д О Б Н О Е  Д Л Я  Н И Х  В Р Е М Я .

В Е Т Е Р А Н Ы ,  Р А Б О Т Н И К И ,  Н А Г Р А Ж Д Е Н Н Ы Е  Н А Г Р У Д Н Ы М  З Н А К О М
« П О Ч Е Т Н Ы Й  Д О Н О Р  Р О С С И И » ,  С О Т Р У Д Н И К И ,  В О С П И Т Ы В А Ю Щ И Е  Р Е Б Е Н К А -
И Н В А Л И Д А  Д О  1 8  Л Е Т ,  С У П Р У Г И  В О Е Н Н О С Л У Ж А Щ И Х .

ВАЖНО 

Н Е Р А Б О Ч И Е  П Р А З Д Н И Ч Н Ы Е  Д Н И ,  К О Т О Р Ы Е  У К А З А Н Ы  В  С Т .  1 1 2  Т К  Р Ф ,
В  Ч И С Л О  К А Л Е Н Д А Р Н Ы Х  Д Н Е Й  Е Ж Е Г О Д Н О Г О  О С Н О В Н О Г О  И Л И  Д О П
О Т П У С К А  Н Е  В Х О Д Я Т .  Е С Л И  О Т П У С К  П Р И Х О Д И Т С Я  Н А  Э Т И  Д Н И ,  С Р О К
Е Г О  О К О Н Ч А Н И Я  П Е Р Е Н О С И Т С Я  А В Т О М А Т И Ч Е С К И .

ПР
АВ

ОВ
АЯ

 И
НС

ПЕ
КЦ

ИЯ
 Т

РУ
Д

А
В О Л О Г О Д С К А Я  О Б Л А С Т Н А Я  О Р Г А Н И З А Ц И Я

О Б Щ Е Р О С С И Й С К О Г О  П Р О Ф С О Ю З А  О Б Р А З О В А Н И Я

КАТЕГОРИИ РАБОТНИКОВ, ДЛЯ КОТОРЫХ
СОСТАВЛЯЕТСЯ ГРАФИК ОТПУСКОВ

 НЕ ПО ОБЩИМ ПРАВИЛАМ:

 http://profsoyz.ru/  vk.com/vologda_profo  чек-лист
 № 2   @vologda_profo 
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ПРИ СОСТАВЛЕНИИ ГРАФИКА
ОТПУСКОВ НА 2022 ГОД УЧЕСТЬ:

П Е Р Е Н О С  В Ы Х О Д Н Ы Х  Д Н Е Й  В  2 0 2 2  Г О Д У .

С О Т Р У Д Н И К ,  П О  Ж Е Л А Н И Ю  К О Т О Р О Г О  Е Ж Е Г О Д Н Ы Й  О Т П У С К  М О Ж Е Т  Б Ы Т Ь
П Р Е Д О С Т А В Л Е Н  В  П Е Р И О Д  Н А Х О Ж Д Е Н И Я  Е Г О  Ж Е Н Ы  В  О Т П У С К Е  П О
Б Е Р Е М Е Н Н О С Т И  И  Р О Д А М ,  Н Е З А В И С И М О  О Т  В Р Е М Е Н И  Е Г О  Н Е П Р Е Р Ы В Н О Й
Р А Б О Т Ы  У  Р А Б О Т О Д А Т Е Л Я  (  С Т .  1 2 3  Т К  Р Ф ) .

РАБОТНИКИ ДО
18 ЛЕТ










ЖЕНЩИНЫ — ПЕРЕД ОТПУСКОМ
ПО БЕРЕМЕННОСТИ И РОДАМ

ИЛИ НЕПОСРЕДСТВЕННО ПОСЛЕ
НЕГО










РАБОТНИКИ,
УСЫНОВИВШИЕ РЕБЕНКА

В ВОЗРАСТЕ ДО 3-Х
МЕСЯЦЕВ










М Н О Г О Д Е Т Н Ы Е  С О Т Р У Д Н И К И  С  Д Е Т Ь М И  Д О  1 2  Л Е Т .
Д О П О Л Н Е Н И Е  К  С Т А Т Ь Е  2 6 2 . 2  Т К  Р Ф  ( Ф З  О Т  1 1 . 1 0 . 2 0 1 8
№  3 6 0 - Ф З ) .  Р А Б О Т О Д А Т Е Л Я М  Н У Ж Н О  У Ч И Т Ы В А Т Ь ,  Ч Т О
Р О Д И Т Е Л И  3 - Х  И  Б О Л Е Е  Д Е Т Е Й  Д О  1 2  Л Е Т  И М Е Ю Т
П Р А В О  Б Р А Т Ь  Е Ж Е Г О Д Н Ы Й  О П Л А Ч И В А Е М Ы Й  О Т П У С К
П О  С В О Е М У  Ж Е Л А Н И Ю  В  У Д О Б Н О Е  Д Л Я  Н И Х  В Р Е М Я .

С О В М Е С Т И Т Е Л И .  О Т П У С К  С О В М Е С Т И Т Е Л Е Й  П Р Е Д О С Т А В Л Я Е Т С Я
О Д Н О В Р Е М Е Н Н О  С  О Т П У С К О М  П О  О С Н О В Н О М У  М Е С Т У  Р А Б О Т Ы .  Е С Л И  Н А
Р А Б О Т Е  П О  С О В М Е С Т И Т Е Л Ь С Т В У  Р А Б О Т Н И К  Н Е  О Т Р А Б О Т А Л  6  М Е С Я Ц Е В ,  Т О
О Т П У С К  П Р Е Д О С Т А В Л Я Е Т С Я  А В А Н С О М .  (  С Т .  1 2 6  Т К  Р Ф ) .  Ч Т О Б Ы  У Ч Е С Т Ь
Э Т У  К А Т Е Г О Р И Ю  С О Т Р У Д Н И К О В  В  Г Р А Ф И К Е  О Т П У С К О В ,  М О Ж Н О  З А П Р О С И Т Ь
У  Н И Х  С В Е Д Е Н И Я  О  П Е Р И О Д Е  О Т П У С К А  П О  О С Н О В Н О М У  М Е С Т У  Р А Б О Т Ы .
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https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fprofsoyz.ru%2F&cc_key=
https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fprofsoyz.ru%2F&cc_key=
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О Б Щ Е Р О С С И Й С К О Г О  П Р О Ф С О Ю З А  О Б Р А З О В А Н И Я

ФОРМА ДЛЯ ГРАФИКА
ОТПУСКОВ

 http://profsoyz.ru/  vk.com/vologda_profo  чек-лист
 № 3   @vologda_profo 
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ФОРМА ДЛЯ ГРАФИКА ОТПУСКОВ:

ВАЖНО! ОБЯЗАТЕЛЬНО К ИСПОЛНЕНИЮ:
Д О  М О М Е Н Т А  У Т В Е Р Ж Д Е Н И Я  Г Р А Ф И К  О Т П У С К О В  Я В Л Я Е Т С Я  В С Е Г О
Л И Ш Ь  П Р О Е К Т О М .

С О Г Л А С Н О  С Т .  1 2 3  Т К  Р Ф  О  В Р Е М Е Н И  Н А Ч А Л А  О Т П У С К А  К А Ж Д Ы Й
Р А Б О Т Н И К  Д О Л Ж Е Н  Б Ы Т Ь  И З В Е Щ Е Н  Н Е  П О З Д Н Е Е  Ч Е М  З А  Д В Е
Н Е Д Е Л И  Д О  Е Г О  Н А Ч А Л А .

С  У Т В Е Р Ж Д Е Н Н Ы М  Г Р А Ф И К О М  О Т П У С К О В  С О Т Р У Д Н И К О В
Н Е О Б Х О Д И М О  О З Н А К О М И Т Ь  П О Д  Р О С П И С Ь .

Р О С Т Р У Д  Р Е К О М Е Н Д У Е Т  В Н Е С Т И  В  Ф О Р М У  Д О П О Л Н И Т Е Л Ь Н У Ю
Г Р А Ф У  « С  Г Р А Ф И К О М  О З Н А К О М Л Е Н »  И Л И  С О С Т А В И Т Ь  Л И С Т
О З Н А К О М Л Е Н И Я ,  К О Т О Р Ы Й  Б У Д Е Т  П Р И Л О Ж Е Н И Е М  К  Г Р А Ф И К У
О Т П У С К О В .

П Р О Е К Т  О Б Я З А Т Е Л Ь Н О  Н А П Р А В Л Я Е Т С Я  
В  П Р О Ф С О Ю З Н У Ю  О Р Г А Н И З А Ц И Ю  ( С Т .  3 7 2  Т К  Р Ф )
Д Л Я  У Ч Е Т А  М Н Е Н И Я .

П О Д Т В Е Р Ж Д Е Н И Е  П Р О Е К Т А  В Ы Р А Ж А Е Т С Я
В  Ф О Р М А Т Е  В Ы П И С К И  И З  П Р О Т О К О Л А  З А С Е Д А Н И Я
П Р О Ф С О Ю З Н О Г О  К О М И Т Е Т А .

Г Р А Ф Ы  7 ,  8  И  9  Н Е  З А П О Л Н Я Ю Т С Я .  Д А Н Н Ы Е  В
Н И Х  В Н О С Я Т С Я  О Т  Р У К И  В  Т Е Ч Е Н И Е  Г О Д А ,  П О
М Е Р Е  У Х О Д А  Р А Б О Т Н И К О В  В  О Т П У С К .

В  Г Р А Ф У  6  В Н О С И Т С Я  Д А Т А  Н А Ч А Л А  О Т П У С К А  С О Т Р У Д Н И К О В ,  В  Т О М
Ч И С Л Е  Т Е Х ,  К Т О  В П Р А В Е  Б Р А Т Ь  О Т П У С К  В  Л Ю Б О Е  У Д О Б Н О Е  Д Л Я  Н И Х
В Р Е М Я .

Н А  Э Т А П Е  П Л А Н И Р О В А Н И Я  О Т П У С К О В  С Л Е Д У Е Т  З А П О Л Н И Т Ь
Г Р А Ф Ы  С  1  П О  6 .

П Р И  О Ф О Р М Л Е Н И И  Г Р А Ф И К А  О Т П У С К О В  М О Ж Н О
И С П О Л Ь З О В А Т Ь  Ф О Р М У  Т - 7  ( П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Г О С К О М С Т А Т А  Р Ф  О Т  0 5 . 0 1 . 2 0 0 4  №  1 ) .

https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fprofsoyz.ru%2F&cc_key=
https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fprofsoyz.ru%2F&cc_key=


Т Р Е Б О В А Н И Е  Р А С П Р О С Т Р А Н Я Е Т С Я  И  Н А  Р А Б О Т Н И К О В ,
С  К О Т О Р Ы М И  В  Т Е Ч Е Н И Е  Р А Б О Ч Е Г О  Г О Д А  Б У Д У Т
Р А С Т О Р Г Н У Т Ы  Т Р У Д О В Ы Е  Д О Г О В О Р Ы :
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О Б Щ Е Р О С С И Й С К О Г О  П Р О Ф С О Ю З А  О Б Р А З О В А Н И Я

РАЗЪЯСНЕНИЯ МИНТРУДА РФ
 И ШТРАФЫ

 http://profsoyz.ru/  vk.com/vologda_profo  чек-лист
 № 4   @vologda_profo 
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ШТРАФ ЗА ОТСУТСТВИЕ ГРАФИКА
ОТПУСКОВ:

НАЛОЖЕНИЕ
АДМИНИСТРАТИВНОГО

ШТРАФА:







О Т С У Т С Т В И Е  Г Р А Ф И К А  О Т П У С К О В  Я В Л Я Е Т С Я  А Д М И Н И С Т Р А Т И В Н Ы М
П Р А В О Н А Р У Ш Е Н И Е М ,  З А  С О В Е Р Ш Е Н И Е  К О Т О Р О Г О  П Р Е Д У С М О Т Р Е Н А
О Т В Е Т С Т В Е Н Н О С Т Ь  ( С Т .  5 . 2 7  К О А П  Р Ф ) :

Н А П Р И М Е Р ,  Н Е Л Ь З Я  Н Е  У Ч И Т Ы В А Т Ь  В  Г Р А Ф И К Е
О Т П У С К О В  Р А Б О Т Н И К А ,  У  К О Т О Р О Г О  В  Я Н В А Р Е
И С Т Е Ч Е Т  С Р О К  Т Р У Д О В О Г О  Д О Г О В О Р А .

В  Г Р А Ф И К  О Т П У С К О В  С Л Е Д У Е Т  В Н О С И Т Ь  В С Е Х
Р А Б О Т Н И К О В ,  С О С Т О Я Щ И Х  С  О Р Г А Н И З А Ц И Е Й  В
Т Р У Д О В Ы Х  О Т Н О Ш Е Н И Я Х  Н А  Д Е Н Ь  У Т В Е Р Ж Д Е Н И Я
Г Р А Ф И К А .

ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ






РАЗЪЯСНЕНИЯ МИНТРУДА РФ (ПИСЬМО
МИНТРУДА РФ ОТ 27.03.2020 N 14-2/В-321) :

ВАЖНО! РАБОТОДАТЕЛЬ НЕСЁТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
ЗА НАРУШЕНИЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА!

Н А  Д О Л Ж Н О С Т Н Ы Х  Л И Ц  В  Р А З М Е Р Е   
—  О Т  1  0 0 0  Д О  5  0 0 0  Р У Б ;

Н А  Ю Р И Д И Ч Е С К И Х  Л И Ц  —  О Т  
3 0  0 0 0  Д О  5 0  0 0 0  Р У Б .

https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fprofsoyz.ru%2F&cc_key=
https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fprofsoyz.ru%2F&cc_key=

